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Приложение
УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации 

Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального  района Краснодарского края
от ___________ № ___________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги
 «Заключение нового договор аренды земельного участка без проведения торгов»                
Раздел I. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления администрацией Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального  района Краснодарского края  муниципальной услуги «Заключение нового договора аренды земельного участка без проведения торгов» (далее – регламент) определяет стандарт, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению администрацией Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального  района Краснодарского края  муниципальной услуги.
Перечень условных обозначений и сокращений приведены в приложении № 1 к настоящему регламенту.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги, являются: физические лица, являющиеся гражданами Российской Федерации;  юридические лица, индивидуальные предприниматели.
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в подпункте 1.2.1 настоящего регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями.
Подраздел 1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в
соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых
размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных
услуг (функций) и (или) государственной информационной системе
Краснодарского края «Портал государственных и муниципальных услуг
Краснодарского края»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг, на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), а также на официальном сайте.

1.3.2..Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к настоящему регламенту.

                  Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Заключение нового договора аренды земельного участка без проведения торгов»
Подраздел 2.2. Наименование органа,
предоставляющего муниципальную услугу
 2.2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация.

2.2.2. Администрация предоставляет муниципальную услугу через уполномоченный орган - отдел по вопросам земельных отношений и агропромышленного комплекса.

Подраздел 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача одного из следующих документов:

договора аренды земельного участка, 
письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.3. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги по его выбору:

при получении результата предоставления услуги в уполномоченном органе факт получения заявителем результата фиксируется на оригинале запроса посредством подписи, расшифровки подписи заявителя, даты получения;

при получении результата предоставления услуги в МФЦ факт получения заявителем результата фиксируется в автоматизированной информационной системе МФЦ;

при получении результата предоставления услуги в электронном виде факт получения заявителем результата фиксируется на ЕПГУ и РИГУ (при наличии технической возможности).

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в форме документа на бумажном носителе в администрации, посредством почтовой связи, в МФЦ или в электронном виде в личном кабинете на ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности).

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Независимо от категорий (признаков) заявителя максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 календарных дней со дня регистрации в администрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных непосредственно в администрацию, через МФЦ, посредством направления почтового отправления или с использованием ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности).
Подраздел 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.6. Максимальный срок ожидания

в очереди при подаче заявителем запроса
о предоставлении муниципальной услуги
и при получении результата предоставления
муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приёме или в МФЦ не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.7. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация запроса и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления в администрацию Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального  района Краснодарского края, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день - в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации запроса и прилагаемых к нему документов работником Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального  района Краснодарского края или МФЦ не может превышать 20 минут.

Срок регистрации запроса и прилагаемых к нему документов посредством использования ЕРГУ и РИГУ составляет один рабочий день.

Подраздел 2.8. Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте (Наш район/Предоставление государственных и муниципальных услуг/ Перечень муниципальных услуг и функций, административные регламенты), а также на ЕРГУ и РПГУ (при наличии технической возможности).
Подраздел 2.9. Показатели доступности
и качества муниципальной услуги
Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального  района Краснодарского края, а также на ЕРГУ и РПГУ (при наличии технической возможности).
Подраздел 2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.
2.10.1.Услуга, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги:
заключение управления государственной охраны объектов культурного наследия администрации Краснодарского края о возможности хозяйственного освоения земельного участка.
2.10.2. Взимание платы за предоставление услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕРГУ и РПГУ (при наличии технической возможности).

2.10.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.10.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.

2.10.6. Возможно предоставление муниципальной услуги в МФЦ, в том числе возможно принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10.7. МФЦ не может осуществлять выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Подраздел 2.11. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении 3 к настоящему регламенту.

2.11.2. Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 5 к настоящему регламенту.

2.11.3. Перечень способов подачи заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении 3 к настоящему регламенту.
Подраздел 2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги вне зависимости от категории (признака) заявителя приведён в приложении 4 к настоящему регламенту.

2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
Подраздел 3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
3.1.1. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:

1) профилирование заявителя;

2) приём запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) межведомственное информационное взаимодействие;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) предоставление результата муниципальной услуги.
Подраздел 3.2. Описание административных процедур,
осуществляемых при предоставлении
муниципальной услуги
Регламентом не предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается два и более раза).
Подраздел 3.3. Описание муниципальной услуги
в упреждающем (проактивном) режиме
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Раздел IV. Способы информирования заявителя
об изменении статуса рассмотрения запроса
о предоставлении муниципальной услуги
4.1. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления (запроса):

1) при личном обращении заявителя в администрацию, МФЦ;

2) посредством направления уведомления в личном кабинете заявителя на ЕРГУ и РПГУ (при наличии технической возможности);

3) на официальном сайте МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Заместитель главы 

Темрюкского городского поселения

Темрюкского муниципального района

Краснодарского края                                                                            М.В. Казакова
